TERMAT E REFERENCES

Pozicioni: Menaxher i Projektit

Institucioni pérfitues: Agjencia Kombétare e Rinis€ (PP02), Shqipéri

Emri i projektit: HARMONY — Shéndeti dhe Qéndrueshméria: Fugizim Mendor pér té
Rinj

Kodi i projektit: 03C1055

Programi i financimit: Interreg Europe

Instrumenti i politikés i adresuar: Strategjia Kombétare e Rinisé 2022-2029
Kohézgjatja e projektit: 1 maj 2025 30 prill 2028

Data e fillimit té kontratés: 1 gusht 2025

Data e pérfundimit té kontratés: 30 prill 2028

Buxheti i parashikuar pér kété pozicion: €27,720

Vendi i angazhimit: Tirané, Shqipéri

Raportimi: Tek Drejtori i Agjencisé Kombétare t€ Rinis€ dhe, sipas rastit, tek autoritetet
monitoruese t€ projektit

1. Konteksti i projektit

Projekti HARMONY, i bashkéfinancuar nga Programi Interreg Europe, ka pér synim
pérmirésimin e politikave t€ shéndetit mendor pér té rinjt€ né vendet partnere pérmes njé
qasjeje t€ integruar qé pérfshin: analizén e politikave ekzistuese, shkémbimin ndérrajonal
té praktikave t€ mira, pérfshirjen shumépaléshe t& aktoréve institucionalé dhe rinoré, si
dhe zhvillimin e kapaciteteve institucionale pér pérmirésim t€ instrumenteve politiké.

Né kété kuadér, Agjencia Kombétare e Rinisé (AKR), né rolin e partnerit zbatues pér
Shqipérin€, angazhohet né zbatimin teknik dhe menaxhimin e aktiviteteve kombétare t&
projektit, me pérgjegjési t€ ploté pér pérputhshmériné financiare, administrative dhe
raportuese ndaj kérkesave t€ programit. Pér té garantuar standardet e menaxhimit té
projektit dhe monitorimit institucional, AKR angazhon njé Menaxher t€ Projektit me
pérgjegjési t€ drejtpérdrejté pér zbatimin operacional dhe pérfagésimin administrativ té
partnerit PP02.

2. Qéliimi i pozicionit

Menaxheri i Projektit do t€ udhéheqé zbatimin e pérditshém té projektit nga ana e AKR-
sé, duke mbikéqyrur té€ gjitha aspektet administrative, financiare, raportuese dhe
logjistike g€ lidhen me zbatimin korrekt t€ kontratés dhe t&é udhézimeve té€ programit.
Ky pozicion luan njé rol ky¢ né€ koordinimin e brendshém t¢ stafit t& projektit,
komunikimin me partnerét ndérkombétar€, sigurimin e pérputhshmeéris€ me rregullat e



Interreg Europe dhe ruajtjen e standardeve t€ auditimit, transparencés dhe
dokumentacionit.

3. Detyra dhe pérgjegjési

e  Pérgatit dhe zbaton planin operacional t€ AKR-sé€ pér projektin HARMONY,
duke siguruar ndarjen efektive t€ pérgje&jésive brenda ekipit té projektit.

e Pérfagéson AKR-né né takimet zyrtare té partneréve (Steering Committee), si
person kontakti pér menaxhimin dhe raportimin formal té partnerit PP02.

o  Mbikéqyr pérgatitjen dhe dorézimin e raporteve gjashtémujore, duke pérfshiré
komponentin teknik (n€ bashképunim me Koordinatorin) dhe komponentin
financiar (n€ bashképunim me zyrén financiare).

B Siguron pérputhshméring e t€ gjitha shpenzimeve me buxhetin e miratuar,
rregulloret e Interreg Europe dhe legjislacionin kombétar pér fonde publike.

e Menaxhon bashképunimin me Kontrolluesin e Nivelit té Paré (First Level
Controller), duke pérgatitur t€ gjithé¢ dokumentacionin pér verifikim dhe
mbéshtetjen e auditimeve té brendshme dhe té jashtme.

B Koordinon zbatimin e procedurave t€ prokurimit né pérputhje me manualet e BEsé
(PRAG), duke respektuar rregullat e konkurrencés dhe transparenceés.

e Ndérton dhe mirémban njé sistem té dedikuar té kontabilitetit, si dhe njé arkiv
té ploté fizik dhe digjital pér té gjitha dokumentet e projektit, pér ruajtje minimale
5-vjecare pas pérfundimit té tij.

e Bashképunon me Koordinatorin dhe Specialistin e Komunikimit pér integrimin e
inputeve teknike dhe vizibile né raportet pérfundimtare.

B Siguron koordinim t&€ brendshém dhe ndjekje t€ pérditshme t€ realizimit t&
aktiviteteve pér té garantuar pérmbushjen e objektivave dhe treguesve t&
performancés.

4. Kualifikime té kérkuara

e  Diplomé universitare t€ nivelit Master né Administrim Biznesi, Financg,
Menaxhim Projektesh, Administrim Publik ose fusha t¢ aférta.
B Minimum 3 vite pérvojé té dokumentuar né¢ menaxhimin administrativ dhe
financiar t€ projekteve.
e  Eksperiencé né raportim financiar, kontroll t€ shpenzimeve dhe pérgatitje
dokumentacioni pér auditim dhe certifikim financiar.
B  Njohuri shumé t€ mira t€ manualeve té Interreg Europe, pérfshiré rregullat pér
shpenzimet e pranueshme, strukturén e raporteve dhe prokurimet.
B Aftési t€ avancuara né pérdorimin e programeve financiare (p.sh., Excel i
avancuar), kontabilitet dhe organizim té arkivés institucionale.



Aftési shumé t€ mira organizative, ndérpersonale dhe t€ menaxhimit té kohés né
mjedise me rit€m té larté pune.

Njohje shumé e miré€ e gjuhés shqipe dhe njohuri profesionale té gjuhés angleze
(minimumi Cl).



